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Archivo
El Archivo Municipal realizard sus actividades con base en las politicas,
prioridades y lineamientos que se establezcan para el logro de sus objetivos y
metas.
El Archivo adecuarad la fuente de informacién documental del municipio
de Tizapan, mediante el suministro, manejo, control, conservaciéon y
depuracion de la documentacién oficial que reciba
Toda dependencia del Ayuntamiento depurara sus documentos antes de
remitirlos al Archivo, enviando solamente aquéllos que tengan importancia
administrativa o histérica y no sean repetitivos.
Objetivos:
Conservar, controlar y disponer de todos los documentos y expedientes, asi
como los manuscritos, Libros ediciones, publicaciones periddicas, mapas,
planos, folletos y cualquier otro objeto que por su naturaleza deban de
permanecer en la Institucion.
Adecuar el manejo, clasificacién y catalogacion de todos los documentos
contenidos en los expedientes que alli se concentren, mediante remision
detallada, por las distintas dependencias del Ayuntamiento para su custodia
y facil consulta.

Facilitar los documentos, previa anuencia de la Secretaria General, a lo
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asi como documentos histéricos, copias de escritos encuadernados (sic) o
que peligre su integridad por el manejo, los cuales sélo se autorizard
fotografiarlos en el lugar en que se encuentren.

Promover, organizar y coordinar programas de capacitacion y actualizacion
sobre archivo.

La formacién de inventarios y organizaciones correspondiente.

Cuidar de la restauracién y reproduccion de los documentos que integren el
acervo del archivo.
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